
Pour effectuer une demande de salle, vous avez deux possibilités, soit effectuer une demande sans créer de compte, soit créer un compte. Ce n’est pas obligatoire, avoir
un compte  vous permet seulement d’accéder à vos documents, voir l’état d’avancée et l’historique de vos demandes.

sans créer de compte,SOIT il vous suffit de rentrer directement les informations demandées  : nom de la salle si vous la connaissez, nombre de personnes, date de
début et de fin de la réservation.
SOIT Vous pouvez aussi, sous le nom des salles proposées, cliquer directement sur Réserver  sous la salle qui vous intéresse. PENSEZ A BIEN DESCENDRE EN BAS DE
PAGE

Si vous souhaitez créer un compte, vous pourrez le faire lors de votre première demande de salle, après l’étape 1.

Réserver une salle sans création de compte 

Pour se connecter à son compte

ETAPE 1



Une fois la première étape faite, vous
arrivez sur une page qui reprend les
informations rentrées, vous indique le
montant de la caution, vous donne un
code de suivi et la date de création de la
demande et vous indique si le créneau est
disponible ou non. 
Si besoin, vous pouvez modifier les dates
et horaires.
Vous pouvez voir les disponibilités sur le
calendrier en cliquant sur une date.

Cliquez ensuite sur étape suivante (en bas
à droite)

ETAPE 2



Vous devez ensuite indiquer qui effectue la
demande.
Important: il faut cliquer sur “Je réserve pour
quelqu’un d’autre” si la réservation n’est pas
pour vous.

il faut bien renseigner le nombre de
personnes qui seront présentes, sur la ligne
graduée.

Puis renseigner les champs marqués d’un *

Cliquez ensuite sur étape suivante (en bas à
droite)

Pour les associations et entreprises
Important: il faut cliquer sur “Moi /
Quelqu’un d’autre” puis cliquer sur “Une
entreprise / Association”
Une autre page s’ouvre.

ETAPE 3



Pour les associations et entreprises
Remplir la partie “Mes informations” puis la partie “pour une entité juridique”. Cliquez sur “sélectionner un type”, puis entrez le
nom de l’association ou de l’entreprise.

Pour toutes les utilisateurs:
Remplir le motif de la réservation, puis glissez déposez les documents demandés (obligatoire)
Cliquez sur étape suivante

ETAPE 4



Vous arrivez sur une page récapitulative, où vous pouvez rajouter des prestations et équipements.
Cliquez sur étape suivante

Vous arrivez sur la dernière page, avec le montant total. Cochez “j’accepte les conditions générales” puis cliquez sur  “Confirmer
la demande de réservation” Votre demande sera validée par le service CVAE, si tout est en ordre, vous recevrez le contrat et la
facture.

ETAPE 5

ETAPE 6



Pour vous connecter à votre compte, rentrez
votre adresse mail et votre mot de passe 

En cours de construction


